JELIGNEUX
;- ")— .

PROCEDURE CREATION ESPACE FAMILLE INOE

Pour créer votre dossier, nous vous conseillons d’utiliser un ordinateur.



e ETAPE N°1
Se connecter en utilisant le lien suivant :

https://espacefamille.aiga.fr/11699484

Puis cliguer sur 'onglet « Créer un nouveau compte »

| 4 Ville de
;J ELIGNEUX  Mairie de Béligneux

Bienvenue dans votre Espace Famille
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Actualités

glitrivs)  RENOUVELLEMENT INSCRIPTION

Créer un nouveau compte

D Tutoriel Création de compte

Documents - Informations

e ETAPE N°2

Renseigner les informations « Utilisateurs »,

ég ELIGN_EUX: Mairie de Béligneux

Création de compte

m Etape : Infos Utilisateur

service.scolaire@ville-beligneux fr

Cette adresse email sera votre identifiant pour vous
connecter a I'Espace Famille.

[ser'.-‘ ce scolaire@ville-beligneux fi

Etape suivante



https://espacefamille.aiga.fr/11699484

e ETAPE N°3 * ETAPE N°4
Renseigner les informations « Adulte référent » du Renseigner vos informations « professionnelles »,
compte famille,

é; ELIGNEUX Mairie de Béligneux ELIGNEUX Mairie de Béligneux

Création de compte Création de compte

A Etape : Infos Adulte #)  Etape : Infos professionnelles
Marig(g) Adjoint administratif

Mairie de Béligneux

Etape suivante
Etape suivante




« ETAPE N°5

Renseigner les « coordonnées du Foyer »,

* ETAPE N°6

Renseigner les informations « allocataires »,

Ville de

/&QFELIGNEUX_ Mairie de Béligneux

Création de compte

Création de compte
Etape : Coordonnées du Foyer

ERAMCE
RANCE

Etape : Infos allocataire

MAIRIE DE BELIGNEUX

Etape suivante

- |
Etape suivante



* ETAPE N°7 * ETAPE N°8
Renseigner les informations « complémentaires », Récapitulatif,

Si vous répondez « oui » au PAl, merci de bien fournir un certificat médical,
une ordonnance et le traitement a jour.

Création de compte Création de compte

m Etape : Infos complémentaires Etape : Récapitulatif

Famille
¥, Mme De Béligneux MAIRIE
Route de la Gare
. 01360 BELIGNEUX

Utilisateur 1
Mme De Béligneux MAIRIE
service.scolaire@ville-beligneux.fr

“ En soumettant ce formulaire, j'accepte que mes
données personnelles soient utilisées dans le cadre @ @D

d'une exploitation interne

™
V, Je ne suis pas un robot

Les Conditions dutilisation de reCAPTCHA vant reCAFTCHA
changer. Prendre des mesures Contcensialite - Canditions

Etape suivante _ . .
a Créer mon compte Famille




Une fois votre demande de création de compte
validé, vous devrez attendre la validation de ce
compte par le Service scolaire.

Création de compte

@ Validation du compte

/A

&
N
R

e Votre compte sera bientoét validé

Une fois que votre compte aura été vérifié, vous recevrez
un email & votre adresse 'service.scolaire@ville-
beligneux.fr.

Cliquez sur le lien envoyé dans cet email pour définir
votre mot de passe.

m Revenir a I'accueil

* Vous recevrez un mail une fois votre demande
prise en compte. Vous serez alors redirigé sur votre
Espace Famille INOE afin de poursuivre la création.

Confirmez votre compte

Bonjour De Béligneux MAIRIE,

Vous vous étes inscrit sur 'espace famille Mairie de Béligneux.

Pour confirmer votre compte, et créer votre mot de passe, cliguez sur le lien ci-dessous :

Cliquez-ici pour confirmer votre h

compte

ANNULER L'OPERATION  CREER LE MOT DE PASSE i




» \otre mot de passe créé, vous étes redirigé sur
I"accueil. Vous allez alors vous connecter avec
votre adresse mail et le mot de passe
précédemment défini.

Ville de

/ ELIGNEUX  airie de Béligneux

Bienvenue dans votre Espace Famille

Actualités

Mo &5
Pl NUMEROS UTILES i iRt
Accueil Mairie: 04.72.25.30.70 (aux horaires d'ouverture de la Mairie) Z
Créer un nouveau compte
Service scolaire: 04.72.25.30.70 {permanence téléphonique les lundis etven
O Tutoriel Création de compte

Documents - Informations

* Bienvenue dans votre Espace Famille,

Vous allez maintenant pouvoir créer vos enfants, les adultes autorisés
a récupérer vos enfants...

Tous les documents nécessaires a la validation de votre dossier sont
téléchargeables dans l'onglet « Documents-Informations » et a
renvoyer via l'onglet « Mes documents a envoyer ».

Tous les documents sont obligatoires pour que votre Espace Famille
soit validé par le service scolaire.

ﬁ Famille MAIRIE

< Envoyez les documents attendus par la structure et récupérez les
documents et informations mis d votre disposition

@ Mes documents & envoyer

@ Documents - Informations 6|

@ Entourage Familial ? g Tutoriels vidéo Espace Famille

assistance utiisateur: (@D}

Pulitique de confidentislité



* Onglet « Ajouter une personne », e « Un adulte de la famille »,

Pour ajouter le 2éme parent et/ou une personne autorisée a Ajouter un adulte e o e
récupérer le ou les enfant(s), choisir l'onglet « Un adulte de la 5 Emme ] G [ M  Eeape : Liens de parenté
famille )). ndiquez ci-dessous les liens de parente avec les enfants de la famille
et si l'edulte est auterisé ou non & les récupérer aprés les activités

Pour ajouter un ou des enfant(s) a inscrire aux activités de )
restauration, périscolaire et/ou étude surveillée, choisir 'onglet « Un CO
enfant de la famille ». P

5fé > . m A7
Il est préférable de commencer par les adultes et apres le ou les :

enfants afin de créer le lien avec I'enfant (papa, maman, nounou...).

Ajouter un membre de la famille

Etape suivante Etape suivante

@ Qui souhaitez vous ajouter ?

Ajouter un adulte o Ajouter un adulte °
9 -3 m Etape : Infos Adulte m Etape : Infos professionnelles
Un enfant de la famille a
— [ )
p email * Profession
T Emplo:
[’ . Portable * ] Catégorie socio-professionnelle v

Un adulte de la famille

Situati miliale h Té professionnel
- parent, grand-parent, tance, onde...

Té rtable Professionnel
Etape suivante Etape suivante




* Fiche récapitulative de I'adulte crée. .

Créer votre entourage les uns a la suite des autres sans attendre la
validation du service scolaire. Vos adultes seront validés en méme

temps par le service scolaire.

. j I
- A|OLItE un adulte
‘ :' Validation de I'adulte

Adulte

b MAIRIE Béligneux
Portable Perso : 00.00.00.00.00
Email : basseville julie@gmail.com

8 La création de I'adulte est en attente
de validation.

Le formulaire a été envoyé & la structure pour validation.

Revenir a l'accueil

Créer I'Adulte

Ajouter un enfant o

@ Etape : Infos enfant
I
[ Prénom *

[ 4 Féminin ] [ £ Masculin

S R—

emal

Etape suivante

4

« Un enfant de la famille »,

Ajouter un enfant o

T' Etape : Régime alimentaire

nformations alimentaires

Etape suivante

A

Ajouter un enfant

Etape : Famille & Entourage

ndiquez ci-dessous les liens de parenté de I'enfant et
les personnes autorisées ou non & le récupérer apres
les activités :

. Ajouter un enfant

%  Etape: Autorisations

Hospitalisation *
Hospitalisation : L'é e direction est

autorisée & prent res d'urgence en cas
d"accident impliquant (Hospitalisation,
SAMU, Pompier)

Droit a I'image - Photographies
Mairie *

Droit & l'mage - Usage externe Accorde & M. le
Maire, directeur de la publication des
communications de la Ville de Béligneux, la
permission de publier des photographies et/ou
éos de mon enfant susnommé qui ont été
sées dans le cadre de sa participation aux
dités organisées par la Ville. Jautorise

et Ia diffusion de ces photographies
ontrepartie de quelque nature
emble des supports de
publications de lle de Béligneux {le magazine
mu m:u:a suor:lem mt> Sit: e internet ufﬂcwel page

Etape suivante




* Fiche récapitulative de I'enfant crée, e Validation des fiches par le service scolaire:

Créer votre ou vos enfant(s) les uns a la suite des autres sans Une fois vos fiches adultes et enfants validées par le service scolaire,
attendre la validation du service scolaire. Ils seront validés en méme vos enfants apparaitront sur la page d’accueil et les adultes dans
temps par le service scolaire. l'onglet « Entourage Familial ».

Vous allez maintenant pouvoir faire la demande d’activité souhaitée
afin d’avoir accés aux plannings vos enfants.

Ajouter un enfant Ajouter un enfant

@; Etape : Récapitulatif @ Validation de I'enfant

° Feminin

9 ans et 2 mois

Actualités

A
3 PRIPEE  RENOUVELLEMENT INSCRIPTION
%\‘\\ % ° M_ s ¢ Retrouvez le solde de vos factures & payer >
» g

oNEEE

e L'enfant est en attente de validation

W Masituation financiére

@ Mes factures

L B Mesdocuments
Revenir au Tableau de bord
. @ Mes documents a envoyer

Créer I'enfant

g) Documents - Informations

ﬂ Entourage Familial > @ Tutoriels vidéo Espace Famille

Assistance utilisateur: (@D




» Sélectionner la fiche de votre enfant, puis cliquer
sur I'onglet « Inscrire votre enfant a une nouvelle
activité.

B Informations Zélia
‘_ !Q Famill ]
Planning de Zélia
M
o N

o Ajouter une personne

{enfart, perent et persannes sutorisées 3 récupérer les . ” .. . . . . .

et Cliguez sur I'inscription souhaitée pour accéder au planning des réservations.
Cliquez sur le nom de l'individu pour accéder a ses informations administratives

@ Entourage Familial >

Assistonce utilisateur : @D

e Sélectionner 'activité souhaitée et enregistrer.
Refaire la manipulation pour chaque activité dont
vous avez besoin.

Pour 'activité périscolaire, il y a 2 groupes proposés, choisir celui qui
correspond a votre enfant: groupe maternelle ou groupe élémentaire.

Une fois la demande d’inscription validée par le service scolaire, vos
plannings apparaitront dans la fiche de votre enfant et vous pourrez
ainsi faire les réservations nécessaires a vos besoins.

n < (@ Inscription




e Réservations des créneaux:

Choisir I'une ou l'autre des activités proposées.

B Informations Zélia

D - Pas de réservation sur ce créneau et modification
o' © run. . impossible (raison : délai de prévenance dépassé ou
_—— Espace famille bloqué).

~ %
N i
m MAIRIE DE BELIGNEUX Restauration et Périscolaire Pt
s Restaurant scolaire 2025-2026 B ~
Du 15/01/26 au 04/07/26
MAIRIE DE BELIGNEUX Restauration et Périscolaire o
=N Activit colaire 2025-2026 [ 2]
i
u

Pas de réservation prévue mais modification possible.

Ajouter une personne
{enfart. parent et personnes autorisées & récupérer les
enfants)

m Entourage Familial >

Assistance utilisateur: QD

Cliquez sur l'inscription souhaitée pour accéder au planning des réservations.
Cliguez sur le nom de l'individu pour accéder a ses informations administratives

Souhait de réservation du créneau (Attention si cornée,
inscription non validée). Pour valider la réservation,

O < O reminge cliquer sur « Enregistrer » en bas de page.

+ Nouvelle inscription Janvier 2026
i —T S

0 8 09 O 1 131

Réservation enregistrée.

7n15-8h30
07150830

16017015
16001745

17h15-18h0
[

Annulation d’un créneau réservé (Attention si cornée,
annulation non validée). Pour valider I'annulation,
cliquer sur « Enregistrer » en bas de page.

Cormlizz Zgalement e planing 02

) ANNULER v ENREGISTRER




e Pour les familles qui auront émis le souhait
d’inscrire leur(s) enfant(s) a I'étude surveillée puis
au périscolaire, il ne faudra pas cocher la case
périscolaire de 16h a 17h15 mais cocher les
suivantes pour gque votre (vos) enfant(s) soit(ent)
récupéré(s) par les animateurs et amené(s) au
périscolaire.

+ Nouvelle inscription < Février 2026 > 0 Semaine m
-

7h15-6h30

02 03 04 5 ] 7 091 1" 2 13 BHENEISE 16 17 18 | 19 20 ANAE 23 24 5 0 26 2 IE

16h-17h15
161-T715

17h15-18h0
0

-
18h00-18h3
0

Si votre enfant participe aux APC de I'école
(activités pédagogiques complémentaires) et gqu’il
doit ensuite étre pris en charge par le périscolaire,
cocher la case périscolaire des le créneau 16h-
17h15.
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