
PROCEDURE CREATION ESPACE FAMILLE INOE

Pour créer votre dossier, nous vous conseillons d’utiliser un ordinateur.



• ÉTAPE N°1
Se connecter en utilisant le lien suivant :

https://espacefamille.aiga.fr/11699484

Puis cliquer sur l’onglet « Créer un nouveau compte »

• ÉTAPE N°2
Renseigner les informations « Utilisateurs »,

https://espacefamille.aiga.fr/11699484


• ÉTAPE N°3
Renseigner les informations « Adulte référent » du 
compte famille,

• ÉTAPE N°4
Renseigner vos informations « professionnelles »,



• ÉTAPE N°5
Renseigner les « coordonnées du Foyer », 

• ÉTAPE N°6
Renseigner les informations « allocataires »,



• ÉTAPE N°7
Renseigner les informations « complémentaires »,

Si vous répondez « oui » au PAI, merci de bien fournir un certificat médical, 
une ordonnance et le traitement à jour.

• ÉTAPE N°8
Récapitulatif,



• Vous recevrez un mail une fois votre demande 
prise en compte. Vous serez alors redirigé sur votre 
Espace Famille INOE afin de poursuivre la création.

Une fois votre demande de création de compte 
validé, vous devrez attendre la validation de ce 
compte par le Service scolaire.



• Votre mot de passe créé, vous êtes redirigé sur 
l’accueil. Vous allez alors vous connecter avec  
votre adresse mail et le mot de passe 
précédemment défini.

• Bienvenue dans votre Espace Famille,

Vous allez maintenant pouvoir créer vos enfants, les adultes autorisés 
à récupérer vos enfants…

Tous les documents nécessaires à la validation de votre dossier sont 
téléchargeables dans l’onglet « Documents-Informations » et à 
renvoyer via l’onglet « Mes documents à envoyer ».

Tous les documents sont obligatoires pour que votre Espace Famille 
soit validé par le service scolaire.



• Onglet « Ajouter une personne »,

Pour ajouter le 2éme parent et/ou une personne autorisée à 
récupérer le ou les enfant(s), choisir l’onglet « Un adulte de la 
famille ». 

Pour ajouter un ou des enfant(s) à inscrire aux activités de 
restauration, périscolaire et/ou étude surveillée, choisir l’onglet « Un 
enfant de la famille ».

Il est préférable de commencer par les adultes et après le ou les 
enfants afin de créer le lien avec l’enfant (papa, maman, nounou…).

• « Un adulte de la famille »,



• « Un enfant de la famille »,• Fiche récapitulative de l’adulte crée.

Créer votre entourage les uns à la suite des autres sans attendre la 
validation du service scolaire. Vos adultes seront validés en même 
temps par le service scolaire.



• Fiche récapitulative de l’enfant crée,

Créer votre ou vos enfant(s) les uns à la suite des autres sans 
attendre la validation du service scolaire. Ils seront validés en même 
temps par le service scolaire.

• Validation des fiches par le service scolaire:

Une fois vos fiches adultes et enfants validées par le service scolaire, 
vos enfants apparaitront sur la page d’accueil et les adultes dans 
l’onglet « Entourage Familial ».

Vous allez maintenant pouvoir faire la demande d’activité souhaitée 
afin d’avoir accès aux plannings vos enfants. 



• Sélectionner la fiche de votre enfant, puis cliquer 
sur l’onglet « Inscrire votre enfant à une nouvelle 
activité.

• Sélectionner l’activité souhaitée et enregistrer. 
Refaire la manipulation pour chaque activité dont 
vous avez besoin.

Pour l’activité périscolaire, il y a 2 groupes proposés, choisir celui qui 
correspond à votre enfant: groupe maternelle ou groupe élémentaire.

Une fois la demande d’inscription validée par le service scolaire, vos 
plannings apparaîtront dans la fiche de votre enfant et vous pourrez 
ainsi faire les réservations nécessaires à vos besoins.



• Réservations des créneaux:

Choisir l’une ou l’autre des activités proposées.

Pas de réservation sur ce créneau et modification 
impossible (raison : délai de prévenance dépassé ou 
Espace famille bloqué).

Pas de réservation prévue mais modification possible.

Souhait de réservation du créneau (Attention si cornée, 
inscription non validée). Pour valider la réservation, 
cliquer sur « Enregistrer » en bas de page.

Réservation enregistrée.

Annulation d’un créneau réservé (Attention si cornée, 
annulation non validée). Pour valider l’annulation, 
cliquer sur « Enregistrer » en bas de page.



• Pour les familles qui auront émis le souhait 
d’inscrire leur(s) enfant(s) à l’étude surveillée puis 
au périscolaire, il ne faudra pas cocher la case 
périscolaire de 16h à 17h15 mais cocher les 
suivantes pour que votre (vos) enfant(s) soit(ent) 
récupéré(s) par les animateurs et amené(s) au 
périscolaire.

• Si votre enfant participe aux APC de l’école 
(activités pédagogiques complémentaires) et qu’il 
doit ensuite être pris en charge par le périscolaire, 
cocher la case périscolaire dès le créneau 16h-
17h15. 
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